Guatemala, 30 de noviembre de 2017
Informe 02-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

L)

Por este medio me dirijo a usted para presentarle el informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
2985-2017 aprobado mediante el acuerdo ministerial Numero 834-2017 correspondiente
al mes de noviembre del presente afo, y para el cobro de honorarios estoy presentando la
factura numero 0005 serie A .

Actividades realizadas

1. Apoyar en la clasificacion y organizacion de la documentacion inactiva de las diferentes
dependencias de la Direccion Superior.

2. Brindar apoyo en la identificacion de las carpetas donde se archiva la documentacion.
3. Apoyar en el control del préstamo de documentos o expedientes.

4. Apoyar en la recopilacion, elaboracién y actualizacion mensual de los inventarios ,
catdlogos e indices archivisticos '



Resultados obtenidos

1. Se brindé apoyo en la clasificacion y organizacion de la documentacion inactiva de las
diferentes dependencias de la Direccion Superior para su revision.

2. Sebrind6 apoyo en la identificacion de las carpetas donde se archiva la documentacién.

3. Se apoyo en el control del préstamo de documentos o expedientes.

4. Se apoyd en la recopilacion, elaboracién y actualizacion mensual de los inventarios ,

catalogos e indices archivisticos

Eddie 340 Gonzalez Rodas

Administradora. General
Ministerio de Cultura y Deporte



